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Al docente Scognamiglio liberata

Sito web/Albo/Atti

OGGETTO: Nomina Responsabile di plesso per I'anno scolastico 2016/2017

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il Regolamento dell’Autonomia Scolastica D.P.R. n. 275 dell’8/3/1999;
VISTO l'art. 25, comma 5, del Decreto Legislativo 165 del 30 marzo 2001;
VISTO il C.C.N.L. del comparto scuola sottoscritto il 29 novembre 2007; -

ACCERTATA la necessita, vista la complessita dell’istituto, di individuare un referente per il plesso di Via
Murat al fine di perseguire gli obiettivi di efficienza ed efficacia dei servizi offerti dall’istituzione scolastica;

ACQUISITA la disponibilita manifestata
NOMINA
la docente LIBERATA SCOGNAMIGLIO responsabile di plesso di via Murat con i seguenti incarichi:

- collaborazione con il Dirigente Scolastico;

- gestione e cura dei rapporti con i collaboratori, referenti e responsabili vari, con la Segreteria e la
Presidenza;

- segnalazione tempestiva delle emergenze/disservizi e/o delle necessita di manutenzione ordinaria e
straordinaria;

- vigilanza sul rispetto del Regolamento di Istituto;

- organizzazione della ricezione e della diffusione di circolari e comunicazioni interne, nonché della
loro raccolta e conservazione;

- cura dei rapporti e delle comunicazioni con la Segreteria e la Direzione in ordine a problematiche di
tipo generale relative al plesso di servizio, anche mediante I'uso delle tecnologie esistenti (telefono,
posta elettronica);

- referente al Collegio Docenti delle proposte del plesso di appartenenza;

- raccolta e trasmissione dei dati relativi alla rilevazione del personale che partecipa a scioperi o
assemblee sindacali;

- cura dell’affissione all'albo del rispettivo plesso di documenti e atti ufficiali (quali ad esempio il
Regolamento d’istituto, il Piano dell’offerta formativa, il documento di valutazione dei rischi, il piano
di evacuazione);

- collaborazione in riferimento all'aggiornamento del piano di emergenza dell’edificio scolastico e
predisposizione insieme al RSPP o al referente per la sicurezza delle prove di evacuazione previste
nel corso dell'anno;
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- adozione tempestiva di tutte le iniziative opportune volte a tutelare I'incolumita dei minori, cui far
seguire, nel pil breve lasso di tempo, comunicazione al Dirigente Scolastico;

- gestione dei rapporti con le famiglie del plesso;

- gestione e cura dei laboratori.

Lincarico conferito comporta l'accesso al Fondo dell'lstituzione scolastica nella misura che sara determinata
dal contratto decentrato di Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

dott.ssa Antonella d’Urzo
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.L.vo 39/1993)




