
Ai docenti di Scuola secondaria di I grado 
Ai docenti di Scuola primaria 

Ai docenti di scuola dell’infanzia 
OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 

Si invitano i docenti ad una scrupolosa osservanza di quanto segue:

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 

I docenti non impegnati in OPERAZIONI d’esami presteranno servizio fino al 30 giugno, dal lunedì
al venerdì dalle dalle ore 9.00 alle ore 12.00. 

Tali docenti saranno organizzati per Dipartimento e predisporranno: 

1. Proposte UDA A.S. 2017/2018 (ref. prof.ssa Nasti Danila) 

2. PROPOSTE PROGETTI EXTRACURRICULARI A.S. 2017/2018; (ins. Annalisa Magagnotti) 

3. REVISIONE REGOLAMENTO DI DISCIPLINA; (ref. prof.ssa Abagnale Angela) 

4. PROPOSTE VISITE GUIDATE A.S. 2017/2018; (ref. prof.ssa Scognamiglio Liberata) 

5. PROPOSTE  ATTIVITA’  DI  ORIENTAMENTO/CONTINUITA’  A.  S.  2017/2018;  (ref.  prof.ssa
Scognamiglio Liberata e Maddalena Paduano) 

6. PREDISPOSIZIONE PROVE DI VALUTAZIONE DISCIPLINARI E PROVE INVALSI PARALLELE PER TUTTE
LE CLASSI (Ingresso, I bimestre, I quadrimestre, II bimestre, II quadrimestre) ;(ref. prof.ssa Squitieri
Angela); 

7. FORMAZIONE CLASSI PRIME. 

I  docenti di  Scuola  secondaria,  Giugliano,  Nasti,  Grimaldi,  Menechino,  Scognamiglio,  Vitiello
Maria,  insieme ai  docenti prevalenti di  classe  quinta primaria  (A.S.  2016/2017),  coordinati dal
Dirigente scolastico, provvederanno alla formazione delle future classi prime, tenendo conto dei
documenti di passaggio. 

DOCENTI DI SOSTEGNO 

Tutti i docenti di sostegno, coordinati dal prof. Cifelli Massimo, si riuniranno in via Cavour per: 

 Proposte per modifiche al PAI da approvare nell’ultimo collegio; 

  Condivisione  problematiche  legate  all’inclusività  degli  alunni  BES:  strategie  di  intervento  e
strumenti operativi; 

 Definizione criteri e tematiche di una progettazione curriculare che includa alunni diversamente
abili e alunni BES; 
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  Eventuale  aggiornamento modulistica (PEI,  PDP,  PDF)da pubblicare  sul  sito  web della  scuola
nell’apposita sezione; 

 definizione tempi di consegna e modalità di elaborazione di tali documenti; 

 planning annuale riunione GLH tecnico e d’Inclusione. 

Le firme di presenza saranno raccolte dalla docente Nasti Danila. 

Gli esiti dei lavori di gruppo, verbalizzate negli appositi modelli predisposti dai docenti impegnati,
saranno  coordinate,  compatibilmente  con  gli  impegni  previsti per  gli  esami,  e  relazionate
nell’ultimo collegio previsto dai referenti indicati 
- 
SCUOLA PRIMARIA 

I docenti presteranno servizio fino al 30 giugno,dal lunedì al venerdì dalle dalle ore 9.00 alle ore
12.00. 
Tali docenti, organizzati per Interclasse, predisporranno: 

1. Proposte UDA A.S. 2017/2018 (ref. Ins. Benincasa Carmela) 

2. PROPOSTE PROGETTI EXTRACURRICULARI A.S. 2017/2018;(ins. Annalisa Magagnotti) 

3. REVISIONE REGOLAMENTO D’Istituto; (ref. ins. Cirillo Gennaro) 

4. PROPOSTE VISITE GUIDATE A.S. 2017/2018; (ref. prof.ssa Scognamiglio Liberata) 

5. PROPOSTE  ATTIVITA’  DI  ORIENTAMENTO/CONTINUITA’  A.  S.  2017/2018;  (ref.  prof.ssa
Scognamiglio Liberata e Maddalena Paduano) 

6. PREDISPOSIZIONE PROVE DI VALUTAZIONE DISCIPLINARI E PROVE INVALSI PARALLELE PER TUTTE
LE CLASSI (Ingresso, I bimestre, I quadrimestre, II bimestre, II quadrimestre) ;(ref. prof.ssa Squitieri
Angela); 

7. FORMAZIONE CLASSI PRIME. 

Nei giorni 22 e 23 giugno, i docenti prevalenti di quinta primaria(A.S.2016/2017) insieme ai docenti
di  scuola  dell’infanzia  anni  5  ,  coordinati dai  docenti Magagnotti Annalisa  e  Buo  Rosalia,
provvederanno alla formazione delle future classi prime primaria, tenendo conto dei documenti di
passaggio. 

DOCENTI DI SOSTEGNO 
Tutti i docenti di sostegno, coordinati dalla F.S. ins. Poli Fortunata, si riuniranno in via Cavour per: 

 Proposte per modifiche al PAI da approvare nell’ultimo collegio; 

  Condivisione  problematiche  legate  all’inclusività  degli  alunni  BES:  strategie  di  intervento  e
strumenti operativi; 
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 Definizione criteri e tematiche di una progettazione curriculare che includa alunni diversamente
abili e alunni BES; 

  Eventuale aggiornamento modulistica (PEI,  PDP, PDF) da pubblicare sul  sito web della scuola
nell’apposita sezione; 

 definizione tempi di consegna e modalità di elaborazione di tali documenti; 

 planning annuale riunione GLH tecnico e d’Inclusione. 

Le firme di presenza saranno raccolte dalla docente  Negri Giovanna  (Via Cavour) e  Portoghese
Annamaria (Via Murat). 
Gli  esiti dei  lavori  di  gruppo,  verbalizzate  negli  appositi modelli  predisposti dai  docenti
impegnati, saranno coordinate e relazionate nell’ultimo collegio previsto dai referenti indicati . 

SCUOLA INFANZIA 

Le attività didattiche termineranno venerdì 30 giugno 2017. 

Il  servizio di refezione avrà termine il giorno  9 giugno 2017,  pertanto l’orario di funzionamento
didattico dal 12 giugno sarà dalle ore 8.30 alle ore 13.30. 

Fino al termine dell’anno scolastico i bambini saranno impegnati in attività ludico-manipolative. 
REGISTRO PERSONALE DEL DOCENTE. 

Si ricorda la scrupolosa e puntuale compilazione del Registro personale entro il 30 giugno 2017.
Si precisa che il registro va debitamente compilato in ogni sua parte. 

INCONTRI DI TEAM 
Lunedì 19 e 20 giugno dalle ore 8:30 alle ore 13.30 
Si riuniranno le docenti della scuola dell’infanzia (anni 5 a.s. 2016/2017), le docenti della scuola
primaria classi quinte (a.s. 2016/2017),  la referente H ins. Papa Emma per la consultazione dei
documenti di  valutazione  degli  alunni  che  costituiranno  le  classi  prime  primaria  dell’a.s.
2017/2018. In tale incontro sarà redatto un prospetto con elenco alunni e livelli di apprendimento
corrispondente e consegnati al DS. Questo lavoro è propedeutico alla formazione delle future classi
prime primaria. I docenti non impegnati con gli alunni fino al 30 giugno predisporranno: 

1. Eventuali proposte di aggiornamento e/o revisione dei documenti d’Istituto quali PTOF; 

2.  Attività inizio anno scolastico 2017/2018; 

3.  Pianificazioni  attività di  progettazione curriculare intero anno scolastico 2017/2018 (tempi,

modalità  organizzative,  risorse  strumentali  e  finanziarie),  in  particolare  organizzazione della

settimana dell’Accoglienza a.s. 2017/2018, mese di settembre ;

4.  Attività di continuità/orientamento/valutazione;. 
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DOCENTI DI SOSTEGNO: 
Mercoledì 21 giugno e giovedì 22 giugno dalle ore 8.30 alle ore 13.30 

Tutti i docenti di sostegno, coordinati dalla referente H,  Papa Emma, si riuniranno in via Cavour
per: 

1. Proposte per modifiche al PAI da approvare nell’ultimo collegio; 

2.  Condivisione problematiche legate all’inclusività degli alunni BES: strategie di intervento e
strumenti operativi; 

3.  Definizione  criteri  e  tematiche  di  una  progettazione  curriculare  che  includa  alunni
diversamente abili e alunni BES; 

4. Eventuale  aggiornamento  modulistica  (PEI,  PDP,  PDF)  da  pubblicare  sul  sito  web  della
scuola nell’apposita sezione; 

5. definizione tempi di consegna e modalità di elaborazione di tali documenti; 

6. planning annuale riunione GLH tecnico e d’Inclusione. 

Le  firme di  presenza saranno raccolte  dalla  docente  Paduano Maddalena  (Via  Cavour)  e  Buo
Rosalia (Via Murat). 
Tutte le attività verbalizzate negli appositi modelli  predisposti dai docenti impegnati ,  saranno
lette nell’ultimo collegio previsto e coordinate dalla FS Magagnotti Annalisa. 

Si ringraziano i Docenti per la diligenza, l’impegno e la collaborazione con cui vorranno operare in queste
fasi  conclusive  necessarie  ed importanti non solo per  formale adempimento,  ma per  l’indispensabile  e
doverosa  verifica  del  lavoro  svolto  individualmente  e  collegialmente,  nonché  per  la  sua  continuità
sostanziale nel percorso scolastico degli alunni. 
Il Dirigente scolastico augura a tutto il personale un sereno lavoro

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dott.ssa Antonella d’Urzo

Firmato digitalmente da ANTONELLA D'URZO
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