
 

 

AI DOCENTI DI SCUOLA SECONDARIA 
AI GENITORI E AGLI ALUNNI DI SCUOLA SECONDARIA 

AL PERSONALE ATA 
SEDE/ATTI/SITO WEB 

OGGETTO: RIAPERTURA A.S. 2020 -2021-SCUOLA SECONDARIA-PIANO 

OPERATIVO PER LA RIAPERTURA-DIRETTIVA DEL DIRIGENTE 

SCOLASTICO 

 

FINALITÀ DEL PRESENTE DOCUMENTO  

 Il 28 settembre la scuola riapre le porte alle alunne e agli alunni! Si tratta di una ripartenza 
diversa dal solito, in linea con Protocolli di Sicurezza e Linee Guida ministeriali e con le 
proposte del Comitato Scolastico antiCoVid, il cui lavoro continuo e motivato, si è tradotto in 
idee, iniziative e contributi utili a migliorare questa ripartenza e le specifiche routine.  
Il presente documento ha quindi la finalità di offrire alle famiglie precise indicazioni al fine di 

garantire la ripartenza della scuola in sicurezza e  la qualità dell’attività didattica. 

COLLABORAZIONE  

L’alleanza tra scuola e famiglia costituisce un elemento centrale nella strategia del 
contenimento del contagio. I comportamenti corretti di prevenzione saranno tanto più efficaci 
quanto più rigorosamente adottati da tutti in un clima di consapevole serenità e di rispetto 
reciproco, fondato sul dialogo e sulla condivisione degli obiettivi di tutela della salute e di 
garanzia dell’offerta formativa per tutti i protagonisti della vita scolastica. 

E’ necessario che le famiglie, gli alunni e le alunne si attengano scrupolosamente alle 
indicazioni contenute al fine di garantire lo svolgimento delle attività didattiche in sicurezza. 
La situazione di contagio da virus SARS-CoV-2 richiede l’adozione di particolari attenzioni 
per la tutela della salute dell’intera Comunità scolastica, nella consapevolezza che la ripresa 
delle  attività didattiche , seppur controllata, non consente di azzerare il rischio di contagio. Il 
rischio di diffusione del virus va ridotto al minimo attraverso l’osservanza delle misure di 
precauzione e sicurezza. 

Le famiglie degli alunni sono chiamate, inoltre, al  monitoraggio dello stato di salute di tutti i 
loro componenti, nel rispetto delle norme vigenti, del Regolamento e del rinnovato Patto 
educativo di corresponsabilità, e quindi chiamate all’adozione di comportamenti personali e 
sociali responsabili che contribuiscano a mitigare i rischi di contagio, ponendo in secondo 
piano le pur giustificabili esigenze di ciascun nucleo familiare. Pertanto si riporta in allegato, 
in calce alla presente, un vademecum per le famiglie, nato dalla   sintesi dei  punti 
salienti del regolamento d’istituto approvato dal consiglio d’istituto con delibera n. 70  
dell’8 settembre 2020 e di tutti i documenti che la scuola ha provveduto a pubblicare 
sul sito www.comprensivoleopardi.edu.it nella sezione Sicurezza-Rientriamo a scuola 
in sicurezza. 
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ORGANIZZAZIONE  
 
 
 Per garantire il distanziamento:  

 In attesa della consegna dei banchi monoposto da parte del Commissariato del 
Governo Arcuri, i banchi biposto, già in dotazione della scuola, sono stati posizionati 
rispettando la distanza di almeno 1 metro tra le rime buccali (da bocca a bocca) degli 
alunni. 

 la seduta docente rispetta la distanza di 2m tra l’insegnante ed il primo banco.  

 
 
Per assicurare una scrupolosa igiene: 
 

 ogni classe è stata dotata di un dispenser  a muro di gel disinfettante per le mani; 

 tutti gli spazi comuni sono dotati di colonnine di dispenser di soluzioni disinfettanti; 

  tutti i plessi, sono stati forniti di macchine lavapavimenti e sanificatori/nebulizzatori 
per l’igienizzazione costante degli ambienti, delle superfici e dei materiali a cura dei 
collaboratori  scolastici, secondo apposito protocollo e  registro delle pulizie; 

 si procederà  ad aerazione regolare degli ambienti, a cura dei docenti (almeno 5’ ogni 
ora) e, finchè le condizioni atmosferiche lo consentono, si prevedono lezioni con porte 
e finestre aperte; 

 sono stati essenzializzati gli ambienti, rimuovendo tutti i materiali, gli oggetti e le 
suppelletti non facilmente sanificabili. 

 
Per evitare contagi: 
 
Tutti gli alunni devono essere dotati dalla famiglia di m mascherina monouso oppure di altro 

tipo (ad es. lavabili), da usare nei momenti di ingresso, uscita, spostamenti all’interno della 

scuola, quando non può essere garantita la distanza interpersonale di 1 metro e in altre 

occasioni segnalate. È opportuno l’uso di una bustina igienica dove riporre la mascherina 

quando non è previsto l’utilizzo. In mancanza la mascherina verrà fornita dalla scuola. 

 
Per evitare assembramenti 

In ogni aula è stata disposta una classe  tenendo conto del numero degli iscritti e della capienza 

dell’aula. La disposizione delle aule ha tenuto conto dei banchi attualmente in dotazione della 

scuola, i biposto. Il sedersi nei banchi "biposto" rappresenta, una situazione solo 

temporanea e ci si augura che la consegna dei monoposto avvenga prima dell’inizio 

delle lezioni. 

 
 
L’allocazione delle aule è stato così predisposto: 
 

PRIMO PIANO 

26 1A 

27 1B 

28 1C 

30 2A 
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31 2D 

32 2C 

TERZO PIANO 

48 3C 

49 3D 

50 2B  

51 3B 

52 3A 

**QUESTA DISPOSIZIONE E’ TEMPORANEA FINO A CONSEGNA DEI 

BANCHI MONOPOSTO. 

INGRESSI 

 
Allo scopo di ridurre il rischio di assembramenti, nonché di interferenza nei percorsi di 

ingresso e di uscita, saranno scaglionati gli ingressi e le uscite utilizzando: 

 3 ingressi (centrale che chiameremo ingresso A, laterale est che chiameremo 
ingresso C, laterale ovest che chiameremo B). 

  Analogo sfasamento sarà conseguentemente adottato per le uscite. 

I percorsi di accesso e di uscita sono  stati  individuati ed opportunamente segnalati sia per gli 
alunni, per  i docenti che per il pubblico. Il colore BLU indica gli ingressi, il colore ROSSO le 
uscite. 

Gli alunni dovranno utilizzare esclusivamente l’ingresso assegnato e seguire i percorsi tracciati 

sia con segnaletica orizzontale sia verticale. E’ doveroso tenere strettamente la destra e di 

rispettare la distanza di 1 metro. .  

Nell’attesa di accedere in classe si eviterà ogni forma di assembramento; gli alunni dovranno 

mantenere un metro di distanza anche nel cortile d’ingresso ed indossare la mascherina fino 

a quando non avranno raggiunto il proprio banco. 

I genitori non si accalcheranno sulle scale, non creeranno assembramenti, lasceranno i 

propri figli ed andranno via. 

Le classi sono distribuite sugli ingressi secondo il prospetto di seguito riportato: 

 

PLESSO MURAT (PRIMARIA) 

B: ENTRATA OVEST (Cancello blu) A: ENTRATA PRINCIPALE 

 

C: ENTRATA EST (cancello scale destra)  

3A-3B-3C-3D 2A-2C-2D 1A- 1B-1C 

2B   
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ORARI 

La scuola, in una prima fase, in attesa dei banchi monoposto e della copertura di cattedre 

ancora vacanti, su delibera dl consiglio d’Istituto del 21 settembre, seguirà un orario 

provvisorio fino al giorno 16 ottobre: 

 

 SECONDARIA PLESSO MURAT  

28 Settembre 
SOLO 

seconde 

2A-2C-2D 
 

8:00/12:00 I docenti primaria 
quinte uscenti 
accompagneranno i 
propri alunni  

INGRESSO A 
(Centrale) 

 2B   INGRESSO B 
(cancello blu) 

29 Settembre 
SOLO 
prime 

 

1A-1B-1C 
 

8:00/12:00  INGRESSO A 
(cancello centrale) 

30 Settembre 
SOLO 
Terze 

 

3A-3B-3C-3D 
 

8:00/12:00  INGRESSO B 
(cancello blu) 

Dall’1  al 16 
Ottobre 

 

TUTTE 8:00-12:00  VARCHI COME 
SOPRA 

 

Allegato 1: VADEMECUM PER LE FAMIGLIE  

 

1. Le famiglie degli alunni sono tenuti a firmare il patto di corresponsabilità.  

2. Le famiglie degli alunni devono monitorare con attenzione il proprio stato di salute e quello 

dei propri figli in tutti i momenti della giornata e in tutti gli ambiti della propria vita personale 

e sociale, dal tragitto casa-scuola e ritorno, al tempo di permanenza a scuola e nel proprio 

tempo libero. I genitori non devono assolutamente mandare a scuola i figli che abbiano 

febbre oltre i 37.5° (anche nei tre giorni precedenti), tosse e/o  raffreddore, oppure che negli 

ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID o con persone in isolamento 

precauzionale.  

3. La Scuola dispone di termometri ad infrarossi e, in qualsiasi momento, potrà farne uso per 

effettuare delle misurazioni della temperatura corporea sia nelle situazioni dubbie che in 

maniera programmata secondo le disposizioni del Dirigente scolastico. 

4. Non è consentito ai familiari portare, nel corso della mattinata, cibo, materiale scolastico o 

altro agli alunni impegnati nelle attività scolastiche. Qualsiasi accesso agli edifici scolastici 

deve essere richiesto dal personale scolastico o programmato contattando via mail o 

telefonicamente gli uffici di segreteria. 

5. Dopo aver accompagnato o ripreso i figli, i genitori devono evitare di trattenersi nei pressi 

degli edifici scolastici (marciapiedi, parcheggi, piazzali, etc.). 

6. Tutti gli studenti in ritardo (che arriveranno dopo le 8:00) entreranno dall’ingresso 

principale in modo che il collaboratore possa annotare il ritardo sull’apposito registro. 

7. Nel corrente .a.s.  gli studenti rimarranno nell’aula assegnata per tutto il corso delle lezioni e 

si sposteranno solo per recarsi nei laboratori o ai servizi igienici . Gli studenti manterranno il 
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banco e la sedia nella posizione indicata e durante i movimenti in classe dovranno utilizzare la 

mascherina, garantiranno il distanziamento sociale con i compagni di un metro e di due con 

l’insegnante. 

8. In tutte le aule attualmente sono stati posizionati banchi binoposto nel rispetto del 

distanziamento di 1 metro dalle rime buccali, successivamente saranno  previsti banchi 

singoli e garantite le distanze di sicurezza come da riferimento normativo. 

9. Durante la permanenza all’interno dell’edificio dovrà essere rigorosamente rispettato il 

divieto di uscire dalle aule se non in casi di necessità. 

10. Tutti gli alunni devono essere dotati dalla famiglia di mascherina monouso oppure di altro 

tipo (ad es. lavabili), da usare nei momenti di ingresso, uscita, spostamenti all’interno della 

scuola, quando non può essere garantita la distanza interpersonale di 1 metro e in altre 

occasioni segnalate. È opportuno l’uso di una bustina igienica dove riporre la mascherina 

quando non è previsto l’utilizzo.In mancanza la mascherina sarà fornita dalla scuola. 

11. Le mascherine monouso dovranno essere smaltite esclusivamente negli appositi contenitori. 

12. L’accesso alla segreteria sarà garantito tutti i giorni, previo appuntamento. 

13. L’accesso sarà registrato in un registro accessi esterni tenuto a cura del collaboratore 

all’ingresso.  Sarà necessario misurare la febbre o compilare l’autocertificazione per assenza di 

febbre. Verrà distribuita una collana con cartello VISITATORE. 

14. Non è ammesso l’ingresso a scuola dei genitori, salvo se contattati dall’istituzione 

scolastica o per gravi motivi. In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti 

personali i genitori sono pregati di non recarsi a scuola: i bambini e i ragazzi possono farne a 

meno. 

15. Il materiale didattico di ogni classe non potrà essere condiviso con altre classi,. 

16. Gli alunni dovranno evitare di condividere il proprio materiale scolastico con i compagni. 

17. Ogni unità oraria prevederà almeno cinque minuti di “pausa”.  

18. Nel periodo di pausa sarà effettuato un ricambio dell’aria nell’aula, aprendo le finestre. Il 

ricambio d’aria sarà effettuato comunque almeno ogni ora e ogni qual volta sia ritenuto 

necessario, in base agli eventi. Finchè non arriva il cattivo tempo è necessario tenere sempre 

le finestre aperte. 

19. Al fine di limitare assembramenti, l’accesso ai bagni sarà regolamentato da appositi orari 

scaglionati. Gli alunni saranno accompagnati al bagno in fila indiana con il dovuto 

distanziamento. Durante l’uscita gli alunni dovranno indossare la mascherina. Sarà consentito 

uscire anche durante l’orario di lezione, con la necessaria ragionevolezza nelle richieste. Sarà 

cura del collaboratore scolastico addetto ai servizi igienici del piano scaglionare gli ingressi nel 

bagno ed evitare assembramenti all’interno e all’esterno dello stesso. 

20. Gli alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e 

asciugandole con le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno è affisso un cartello con le 

istruzioni per il corretto lavaggio delle mani. In ogni aula e negli spazi comuni è disponibile 

un dispenser con gel disinfettante.  

21. Durante gli intervalli,  gli alunni rimarranno nelle proprie aule e potranno consumare la 

merenda, rigorosamente personale. Non è ammesso alcuno scambio di cibi o bevande. Gli 

involucri delle merende saranno riportate a casa, quindi si consiglia di munire gli 

alunni di una bustina ove gettare tutto compresi i fazzoletti per il naso. 

22. Le bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e 

cognome e non vanno assolutamente lanciate su davanzali o dalle finestre.  
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23. I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle 

aule. Sul pavimento sono presenti due adesivi per ogni banco, che corrispondono alla 

posizione delle due gambe anteriori. 

24. I genitori devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati per l’entrata e 

l’uscita, che possono variare da classe a classe. 

25. Qualora un alunno si senta male a scuola rivelando i sintomi sopraddetti, sarà 

immediatamente isolato, secondo le indicazioni del protocollo di sicurezza emanate dal 

Ministero e dal Comitato Tecnico Scientifico. La famiglia sarà immediatamente avvisata ed è 

tenuta al prelievo del minore nel più breve tempo possibile. A tale scopo, è indispensabile 

garantire la costante reperibilità di un familiare o di un delegato, durante l’orario scolastico.SI 

PREGA FORNIRE ALLA SEGRETERIA NUMERI ATTIVI. 

26. Per tutto l’anno scolastico 2020/2021 sono sospesi i ricevimenti individuali e collettivi dei 

genitori in presenza da parte dei docenti, tranne nei casi caratterizzati da particolare urgenza e 

gravità su richiesta del Dirigente scolastico o dell’insegnante interessato. Gli incontri 

informativi tra docenti e genitori si svolgono in videoconferenza su richiesta dei genitori da 

inoltrarsi via mail al docente, o da piano annuale, ad esclusione dei 15 giorni che precedono 

l’inizio degli scrutini intermedi e finali. 

27. Non si possono portare cibi e bibite da casa per festeggiare compleanni o altre ricorrenze. 

28. Si consiglia vivamente l’installazione dell’app Immuni sui dispositivi mobili personali di ogni 

componente della famiglia. Immuni può essere installata anche da minori di 14 anni, con il 

consenso dei genitori. 

29. All’ inizio delle lezioni  gli studenti saranno accompagnati nelle classi dai docenti della prima 

ora   così come alla fine delle lezioni gli studenti saranno accompagnati alle uscite dai docenti 

dell’ultima ora, seguendo i medesimi percorsi utilizzati nelle fasi di ingresso. 

30. Gli zaini contenenti il materiale didattico saranno tenuti appesi alla spalliera di ciascuna sedia, 

così come gli indumenti (ad es. i cappotti) che dovranno essere messi in apposite buste 

portate da casa. 

Per tutto ciò non contemplato si rimanda alla lettura del Regolamento d’Istituto, 

all’Informativa per genitori alunni redatta in collaborazione con il RSPP, il patto di 

corresponsabilità. 

REGOLE PER I DOCENTI ED I COLLABORATORI SCOLASTICI 

 
1. I docenti manterranno tra loro e con i collaboratori il distanziamento fisico di almeno 1  

metro.  
2. Ad ogni collaboratore scolastico sarà attribuita la cura di 2/3 sezioni compatibilmente 

con l’organico dei CS attribuito.  
3. I docenti curricolari dovranno usare la mascherina ed i docenti di  sostegno 

dovranno indossare una visiera .All’occorrenza guanti di nitrile .  
4. Durante il primo mese di scuola i docenti avranno cura di insegnare agli alunni i 

percorsi nella scuola seguendo la segnaletica (tenere sempre la destra mantenendo il 
distanziamento), nonché tutte le norme idonee al contenimento del contagio da 
COVID, in particolare per i piccoli le cinque regole base da seguire. 

  
 

DISABILITA’ E INCLUSIONE SCOLASTICA 
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Il DM n. 39 del 26 giugno 2020 indica come priorità irrinunciabile la garanzia della presenza 
quotidiana a scuola degli alunni DVA allo scopo di garantire loro un maggiore coinvolgimento, 
una partecipazione continua e il supporto necessario alle loro difficoltà. 

Sulla base del numero di studenti disabili, della loro distribuzione nelle classi, dei bisogni 
specifici individuati per ciascuno studente e delle risorse a disposizione (docenti di sostegno e 
assistenza educativa) i referenti BES predisporranno un piano per garantire la massima 
copertura possibile rispetto alle ore di didattica in presenza. 

Nell’allocazione delle aule alle classe si è  consideratale necessità indotte da tali studenti, 
nonché individuare ed assegnare le postazioni necessarie per i docenti aggiuntivi, sempre nel 
rispetto del distanziamento interpersonale. 

Gli studenti con forme di disabilità non compatibili con l’uso continuativo della mascherina 
sono esonerati dall’indossarla. Ovviamente sàrà definito caso per caso e misure di prevenzione 
specifiche per i docenti e per gli studenti appartenenti alla stessa classe. 

 

PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 

La programmazione didattica ha subito e presumibilmente continuerà a subire contraccolpi a 
causa delle nuove modalità di erogazione del servizio, sia come conseguenza di quanto 
accaduto durante il secondo quadrimestre dell’a.s. 2019/2020, sia per tutte le limitazioni che 
interesseranno il nuovo anno scolastico. 

Come è noto a conclusione dell’a.s. 2019/2020 sono stati ammessi alla classe successiva tutti 
gli studenti. Agli studenti ammessi con insufficienza è stato assegnato un PAI – Piano 
Didattico Individualizzato, con lo scopo di supportare gli studenti nel colmare le lacune 
accumulate nel corso dell’anno scolastico passato e predisporli ad affrontare proficuamente 
l’anno scolastico successivo. 

Inoltre, allo scopo di pervenire ad un completamento della programmazione, nei casi in cui 
con la didattica a distanza non si sia riusciti ad affrontare tutti gli argomenti previsti, ciascun 
docente, per ciascuna classe ha elaborato un PIA – Piano di Integrazione degli Apprendimenti. 

Le norme in vigore prevedono che le attività connesse ai PAI vengano svolte a partire dal 1 
settembre 2020 quali attività didattiche ordinarie, mentre i percorsi previsti per i PIA, 
dipendentemente dalla programmazione disciplinare di ogni singolo docente, possono essere 
svolti in diverse fasi del successivo anno scolastico. 

Tutto ciò premesso risulta una ulteriore complessità nella gestione della programmazione 
relativa all’a.s. 2020/2021. Sarà pertanto necessario prevedere un aggiornamento della 
programmazione didattica per pervenire ad una rimodulazione dei contenuti e ad una 
diversa organizzazione delle verifiche e dei recuperi, adattandosi alla situazione 
contingente. Nella prima settimana di settembre 2020 saranno pianificate le necessarie 
riunioni di programmazione a livello di indirizzo, dipartimento e consiglio di classe.  

La programmazione didattica dovrà prevedere una specifica organizzazione delle attività di 
completamento dei PIA e dei PAI. 

 

CONFIDANDO NEL RISPETTO DI QUANTO SUESPOSTO E CONSAPEVOLI 
CHE NON ESISTE IL RISCHIO ZERO , SI AUGURA A TUTTE LE FAMIGLIE, 
AGLI ALUNNI, AL PERSONALE SCOLASTICO UN ANNO SCOLASTICO 
ALL’INSEGNA DELLA SERENITA’ E DELLA SICUREZZA. 

NAIC8FY007 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0003785 - 22/09/2020 - A01 - Circ./comunic. int. - U



8 

 
                                                                                                                            IL 

DIRIGENTE SCOLASTICO        

           (dott.ssa Antonella d’Urzo) 

      

      [documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme 

collegate] 
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