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ATUTTO IL PERSONALE DOCENTE ¢ ATA
dell’Tstituto Comprensivo Statale “G. LEOPARDI”
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o i QGGETTO: Disposizioni di servizior - s e
| VIGILANZA SUGLI ALUNNE

Tobblico della sorveglianza degli alunni ¢ la conseguente respongabilita del docente

trovano riscontro nella norma della costituzione e del codice civile. '

La vigilanza deve essere garentita del momento in cui I"alunno entra nell’edificio e

per tutto il tempo della permanenza all’interno dello stessa.. '

A tal fine si ricorda, a tutela del docente e dell’alunno, i rispetio scrupolose

delPorario di servigio, puniualité nelloe presenza in classe ¢ rapidits nei.
irasferimenti durante il cambio d’orz. _ )
I docenti sono tenuti ad essere presenti a scuola cinque minutl prima dell’inizio della

propria ora di lezione (art. 29 comma 5, C.C.N.L. 2006/09). Ogni eventuale ritardo -
dovra essere terpestivamente segnalato e giustificato al Dirigente Scolastico al fine
di porre in atto tutte le misure necessarie per la sorveglianza degli alunni: - .

== 1 docenti sono sermpre Fesponsabili della elasse anche in ;‘)fé's"fehié“Eii"-&i-éﬁfﬁéii':""

esperti esterni.

1 collaboratori scolastici collaborano con i docenti nella vigilanza, tutte le volte che:
il docente deve allontanarsi dall’aula. - o

Qi fa divieto &i mandare gli alunni in aula docenfi, secreteria e in giro per ia
cenola per recuperare materiale, Iibri, fotocopie o “altro. OVVERQO per =
Tichiedere eventuali autorizzazioni seritte sul Registro di classe nei casi delle
uscite anficipate. In tal caso occomre rivolgersi ai colleboratori scolastici o
provvedere preventivamente a prelevare il materiale necessario per la lezione.

i raccomanda una attenta vigilanza durante Pintervallo ¢ la pansa dopo la mensa.

Al termine delPultima ora di lezione i docenti affi
materiale didattico siano laseiati iv ordine.

B

vigilerznno affinché { locali ¢ i

‘Dovranno spegnere gnche il Personal Computer in uso per il registro eletironico.
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2 GIUSTIFICA

I ritardi all’inizio delle lezicni e le uscite anticipate (comprese intervallo mensa)
devono essere giustificate ¢ richieste dalla famiglie utilizzando 'apposito spazio-
previsto nel libretto personale. In caso di mancanza di giustificazione dell’assenza o
del ritardo, I"alunno dovra, comunque, essere accettato in classe con segnalazione, da
parie del docente della prima ora, sul registro. L’assenza o il ritardo dovranno,

comungue, essere giustificati tempestivamente. In caso contrario, come previsto dal
regolamento d’istituto, il docente della prima ora lo segnalerd al coordinatore che
provvedera ad avvisare ['ufficio di segreteria didattica per Pinvio della
‘comunicazione alla famiglia,

Per la scuola Primaria le assenze o i ritardi non giustificati entro due giomi verranmo
segnalati a un docente del ieam, che provvedera ad avvisare 'ufficic di segreteria
d] da‘[‘uca per I’invio della comunicazione aﬂa amiglia.

3 INFORTUNI BEGLI ﬁLU\Ni

In caso di infortunio ["insegnanie € tenuto a prestare i primi soccorsi e ad informare
sia 1 familiari dell’accaduto, sia [ufficio didattica della segreteria, framite
sottoscrizione del modello di avviso di infortunio, al fine di poter procedere
all’inoltro della denuncia alla compagnia assicuratrice/INAIL. :
Valuteta la situazione, l'ufficio di segreteria o il docente provveda anno per
Ieventuale richiesta di ambulanza. ' :
L’insegnante o gli insegnanti presenti durante I’infortunio sono tenutl a presentare in
segreteria nella stessa glornata une denuncia af fine di attivare le successive pr atiche
assicurative. La denuncia non dovra essere generica ma precisa e detfag hata circa le
modalita di svolgimento dell’incidente stesso. In particolare dovré essere precisata Ia
presenza del docente fraipr 0p11 alunni nel momento in cui 'evento si & verificato e
dovranno essere indicate le misure di tipo pr ecauzmnale poste in. atto da1 docente per -
‘prevenire il verificarsi dell’incidente. '
Al fine di tutelare 1l docente & necessario denunciare anche mc;r‘enm i heve entita e
che non si ritengano particolarmente significativi.

4 ACCESSO DEL PUBRBRLICO A SCUCLA

S1 ribadisce che nessuna persona estranea al personale scolastico puo avere
accesso alle classi senza preventiva autorizzazione del Dirigente Scolastico o, in caso
di assenza, del collaboratore vicario o del coﬂaboz atore di pksso o del Dir ettole d.e] _

Servizi Generali ed Amministrativi,

il Dirigente s_'coiasﬁso
P;‘o“"s sa s;a ‘é

NO -
.L_gs. 389/1993) .
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