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Oggetto: Compilazione modelli PDF (Portable Document Format) in formato editabile. 
 
 
 Sono disponibili, sul sito web della scuola, nella sezione Modulistica dell’area Docenti/ATA, 
i nuovi modelli di congedo e altre richieste. Tali modelli sono stati creati in un formato PDF 
particolare che permette di compilare e personalizzare i modelli; per il loro uso attenersi a questa 
semplice procedura: 

 scaricare il modello di interesse (oppure scaricare il file ZIP che contiene tutti i modelli); 

 caricare con Adobe Acrobat Reader (dalla versione 9 in poi) il modello attinente alle 
proprie necessità; 

 compilare i campi evidenziati da riquadri e da liste di opzioni; 

 salvare il modulo con altro nome (in modo che la versione originale resti disponibile per la 
compilazione delle prossime richieste); 

 inviare il modello così salvato tramite email all’indirizzo della scuola 
(naic8fy007@istruzione.it). 
  

 Nel caso la richiesta verta su una tipologia di congedo che prevede l’autorizzazione da 
parte del dirigente, sarà cura dei docenti collaboratori e/o dei docenti responsabili di sede 
notificare la decisione del dirigente al diretto interessato. 
 Resta confermato, comunque, l’obbligo da parte del dipendente comunicare l’assenza della 
giornata via telefono (al numero 081.5369345) dalle ore 7:30 alle ore 7:50, onde permettere di 
pianificare eventuali sostituzioni. 
 Si confida nella consueta e professionale collaborazione. 
 
            Il Dirigente Scolastico 
       (Dott.ssa Antonella d’Urzo) 
       (firma autografa omessa ai sensi 
          dell’art.3 del D.Lgs. 39/1993 ) 
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