
 
 
 

 
Al personale Docente 

Al personale ATA 
Al DSGA 

Albo e sito WEB 
 
 

      
 

OGGETTO : Adempimenti di Avvio Anno Scolastico 2019/2020.  
 

Si comunicano  alle SS.LL. gli adempimenti di avvio dell’anno scolastico 2019/2020 come di seguito 

riportati: 

 

 

CALENDARIO DELLE ATTIVITÀ 
DI INIZIO ANNO SCOLASTICO 2019/2020 

 
INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA 

SETTEMBRE   2019 ORARIO Monte ore 

Lunedì 
2.09.2019 

 
PRESA DI SERVIZIO : DOCENTI in Ingresso 
Incontro del Dirigente con i docenti neo-arrivati 
 

ORE  
8:00/ 10:00 

 

Lunedì  
2.09.2019 

 
 
 

COLLEGIO  UNITARIO 

 Seguirà regolare convocazione  

 Al termine incontro con i coordinatori delle attività 
di avvio dell’anno scolastico. 

 

 
 
 

Ore 10:00/ 11:30 

h 1,5 

Martedì 
17.09.2019 

COLLEGIO  UNITARIO 

 Seguirà regolare convocazione 

  
 Ore 15:30/17:00 h 1,5 

Da martedì 10 
settembre a 
venerdì 27 
settembre 

Attività del PROGETTO ACCOGLIENZA   



Da lunedì 23 
settembre a 
venerdì 4 ottobre 

SOMMINISTRAZIONE PROVE D’INGRESSO 
PARALLELE 

  

Martedì 24 
settembre 

INCONTRO NIV 
Revisione RAV 

Ore 12:30-13:30 h 1 

 
 
 
 
 
 

INFANZIA 

MARTEDI’     
03/09/2019 
 

Definizione Formazione Sezioni   anni 3-scuola 
dell’infanzia  
*Sono convocati in Sala docenti gli insegnanti uscenti delle 
sezz. di 5 anni 
 

ORARIO 
0re 9:00-10:30 

Monte ore 
h 1,30 

 
MARTEDI’     
03/09/2019 
 
MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 
 
 
 

 
 

Riunione per 
 

INTERSEZIONE 
 
 
 

Ordine del giorno: 
Avvio anno scolastico: 
Disseminazione ai neoarrivati 
del curriculo verticale. 
-Organizzazione scuola 
infanzia.  
-Pianificazione   attività.  
- Stesura, organizzazione ed 
avvio  Progetto accoglienza. 
- Stesura progetto sezioni 
anni 5 con scheda finanziaria. 
- I risultati degli incontri 
saranno relazionati dalle 
docenti Buo Rosalia e 
Magagnotti Annalisa   

ORE 9:00-12:00 
 

3h 

 
MARTEDI’     
03/09/2019 
 
 
MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 
 
 
 
 
 
 

INCONTRO DI 
TUTTI I DOCENTI  

DI  SOSTEGNO 
*Insieme al 

dipartimento di 
sostegno 

-Riflessione sul nuovo 
modello pei e sul D.lgs. 96 
del 7 agosto 2019. 
-Organizzazione ambienti di 
apprendimento ed orario 
laboratori sostegno; 
-Stesura rubriche valutative 
per alunni DVA. 
-Approvazione sussidi per 
alunni H 
-Lettura e riflessioni sul 
Nuovo decreto 96/19. 
 
Il gruppo sarà presieduto 
dalle referenti H docenti 
De Falco Giovanna e  Poli 
Fortunata. 

ORE 9:00-12:00  
 

3h+3h 

GIOVEDI’ 
5/09/2019 

 
Riunione per 

 

-Avvio Progetto accoglienza. 
-Controllo vaccinazioni ai 
fini dell’ingresso. 

ORE 9:00-12:00 
 

3h 



INTERSEZIONE 
 

-Scelta del materiale didattico 
per l’a.s. 2019/2020. (Budget 
euro 100,00 a sezione). 
- Individuazione Presidenti 
d’intersezione.  
-Proposte circa le 33 ore 
annue di educazione civica 
e voto in pagella come 
previsto dal D.lgs. 62/17 e 
L.20 agosto 2019 n.92. 
I risultati degli incontri 
saranno relazionati dalle 
docenti Buo Rosalia e 
Magagnotti Annalisa.   
 

VENERDI’ 
6/09/2019 e 
LUNEDI’ 
10/09/2019 

Riunione per 
 

INTERSEZIONE 
 

-Controllo vaccinazioni ai 
fini dell’ingresso. 
-Organizzazione sezioni. 
-Consegna scheda materiale 
didattico in segreteria 

ORE 9:00-12:00 
 

3h 

TOTALE ORE SETTEMBRE 
18 h 

PRIMARIA 

MARTEDI’     
03/09/2019 
 
MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 
 
 
 

 
 

Riunione per  
 

AMBITI 
DISCIPLINARI 

 
 

Ordine del giorno: 
Avvio anno scolastico: 
-Lettura del curriculo 
verticale e pianificazione 
attività. 
-Disseminazione prove 
d’ingresso e UDA per i 
neoarrivati. 
-Organizzazione scuola 
primaria 
-Pianificazione Attività 
- Stesura, organizzazione ed 
avvio  Progetto accoglienza.; 
-Scelta del materiale didattico 
per l’a.s. 2018/2019. ( Budget 
euro 50,00 a classe) 
-Stesura progetto classi 
quinte con scheda finanziaria. 
Individuazione Presidenti 
d’interclasse  
-Proposte circa le 33 ore 
annue di educazione civica 
e voto in pagella come 
previsto dal D.lgs. 62/17 e 
L.20 agosto 2019 n.92. 
 
I risultati degli incontri 
saranno relazionati dalle 

ORE 9:00-12:00 
 

3h+3h 



docenti Negri Giovanna e 
Poli Fortunata. 

 
MARTEDI’     
03/09/2019 
 
 
MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 
 
 
 
 
 
 

INCONTRO DI 
TUTTI I DOCENTI  

DI  SOSTEGNO 
*Insieme al 

dipartimento di 
sostegno 

-Riflessione sul nuovo 
modello pei e sul D.lgs. 96 
del 7 agosto 2019. 
-Organizzazione ambienti di 
apprendimento ed orario 
laboratori sostegno; 
-Stesura rubriche valutative 
per alunni DVA. 
-Approvazione sussidi per 
alunni H 
- Lettura e riflessioni sul 
Nuovo decreto 96/19. 
 
Il gruppo sarà presieduto 
dalle referenti H docenti 
De Falco Giovanna e  Poli 
Fortunata. 

ORE 9:00-12:00  
 

3h+3h 

MARTEDI’    
03/09/2019 
 

Definizione Formazione Classi Prime Scuola 
Primaria  

*Sono convocati in Sala docenti gli insegnanti uscenti delle 
sezz. di 5 anni e le docenti uscenti delle classi quinte 
 
 

10:30 -12:00  h 1,30 

MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 

Definizione Formazione Classi prime Scuola 
Secondaria  

 
*Sono convocati in Sala docenti gli insegnanti uscenti delle 
classi quinte e i docenti secondaria. 
 

9:30-11:00  h 1,5 



GIOVEDI’ 
05/09/2019 
 

INCONTRO  UNITARIO 
Incontro di tutti i docenti in sala teatro via Cavour con il 

seguente odg: 
-Disseminazione e Report risultati prove parallele ed 
Invalsi a.s. 2018/2019 
-Monitoraggio alunni Bes 
L’ incontro sarà coordinato dalla docente Squitieri 

Ore 9:30/11:30 
 

h 2 

VENERDI’ 
6/09/2019 

INCONTRO DEL 
DIRIGENTE CON 

DOCENTI DI 
POTENZIAMENTO E 

COORDINATORI 
DIDATTICI 

- Organizzazione ed 
avvio progetti di 
Potenziamento Ore 11:00-12:00 

 
 

VENERDI’ 
6/09/2019 e 
LUNEDI’ 
10/09/2019 

RIUNIONE per 
INTERCLASSE 

Ordine del giorno: 
-Avvio ed organizzazione 
Progetto accoglienza e 
prove d’ingresso. 
- Controllo vaccinazioni 
alunni. 
-Organizzazione aule. 
-Consegna scheda materiale 
didattico in segreteria. 
 

Ore 9:00-12:00 
 

3h 

TOTALE ORE SETTEMBRE 
18 h 

 
SECONDARIA 

MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 

Definizione Formazione Classi prime Scuola 
Secondaria  

 
*Sono convocati in Sala docenti gli insegnanti uscenti delle 
classi quinte e i docenti secondaria  
 

11:00-12:30 h1,5 

 
MARTEDI’     
03/09/2019 
 
 
MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Riunione per 
 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI 

(*artistico-storico-
linguistico 

* matematico-
scientifico-tecnologico) 
 

Ordine del giorno: 
 Avvio anno scolastico: 
-Lettura del curriculo 
verticale e pianificazione 
attività. 
-Disseminazione prove 
d’ingresso e UDA per i 
neoarrivati 
-Pianificazione Attività. 
-Stesura, organizzazione ed 
avvio  Progetto accoglienza.; 
-Scelta del materiale didattico 
per l’a.s. 2018/2019. ( Budget 
euro 30,00 a classe). 
-Stesura progetto classi terza 
con scheda finanziaria. 
-Individuazione Coordinatori 
di classe e Responsabili di 

ORE 9:00-12:00 
 
 

3h+3h 



Dipartimenti Disciplinari. -
Proposte circa le 33 ore 
annue di educazione civica 
e voto in pagella come 
previsto dal decreto 
legislativo 13 aprile 2017, n. 
62, e dal regolamento di cui 
al decreto del Presidente della 
Repubblica 22 giugno 2009, 
n. 122. 
I risultati degli incontri 
saranno relazionati dalla 
docente Menichino 
Tiziana 
 

 
MARTEDI’     
03/09/2019 
 
 
MERCOLEDI’    
04/09/2019 
 
 
 
 
 
 
 

DIPARTIMENTO DI  
SOSTEGNO 

-Riflessione sul nuovo 
modello pei. 
-Organizzazione ambienti di 
apprendimento ed orario 
laboratori sostegno; 
-Stesura rubriche valutative 
per alunni DVA. 
-Approvazione sussidi per 
alunni H 
- Lettura e riflessioni sul 
Nuovo decreto 96/19. 
 
Il gruppo sarà presieduto 
dalle referenti H docenti 
De Falco Giovanna e  Poli 
Fortunata. 

ORE 9:00-12:00  
 

3h+3h 

GIOVEDI’ 
05/09/2019 
 

INCONTRO  
UNITARIO 

Incontro di tutti i 
docenti in sala teatro via 

Cavour . 

-Disseminazione e Report 
risultati prove parallele ed 
Invalsi 
-Monitoraggio alunni Bes 
 
 
L’ incontro sarà coordinato 
dalla docente Squitieri 
 

Ore 9:30/11:30 
 

h 2 

VENERDI’ 
6/09/2019 
 

Riunione per  
DIPARTIMENTI 

Ordine del giorno: 
-Organizzazione  progetto 

accoglienza e prove 
d’ingresso. 

- Preparazione aule. 

Ore 9:00/12:00  h 3 

LUNEDI’  
09/09/2019 

Riunione per  
DIPARTIMENTI 
 

Ordine del giorno: 
-Organizzazione  progetto 

accoglienza e prove 
d’ingresso. 

- Preparazione aule. 
-Consegna scheda materiale 

didattico in segreteria 

Ore 9:00/12:00  h 3 



TOTALE ORE SETTEMBRE  H 18 

 

 

 
 
 

 

 

        
Il Dirigente Scolastico 

           (dott.ssa Antonella d’Urzo) 
       [documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
 

 


