
 

 
 
 
 

Ai docenti di Scuola primaria 
Al D.S.G.A. 

Ai Collaboratori Scolastici 
Atti 

Sito web 
Oggetto : Adempimenti di fine anno scolastico Scuola Primaria. 

 

Come da Piano delle Attività, tutti i docenti sono invitati a rispettare modi e tempi indicati 

nelle seguenti disposizioni: 

 Termine lezioni venerdì 8 Giugno. 

 I docenti presteranno servizio fino al 29 giugno, dal lunedì al venerdì dalle dalle ore 8.30 alle 

ore 12.30. 

 

 SCRUTINI FINALI 
 

Fare riferimento alla circolare prot 1855 del 22 maggio 2018. 
 

 AFFISSIONE TABELLONI DI CLASSE 

Il giorno  Venerdì 15 Giugno saranno affissi i tabelloni con i rispettivi esiti. 

 

 CONSEGNA SCHEDE DI VALUTAZIONE E CERTIFICAZIONE DELLE 

COMPETENZE AL DS 

Entro Venerdì 15 Giugno vanno consegnate al DS le schede di valutazione e le certificazioni 

delle competenze(per le sole classi quinte) compilate in ogni sua parte. 

 

 CONSEGNA DOCUMENTI DI VALUTAZIONE  

Il giorno Martedì 26 Giugno i docenti riuniti nelle proprie aule provvederanno alla consegna  

ai genitori degli alunni  del documento di valutazione e della certificazione delle competenze. 

 

 CONSEGNA RELAZIONI  

Entro il giorno 8 giugno: 
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I docenti referenti dei Progetti extracurriculari dovranno consegnare alla scrivente (tramite la 

F.S. area PTOF docente Magagnotti Annalisa ) il registro delle attività, la scheda illustrativa del 

progetto e la relazione finale per ciascun progetto . 

Le Funzioni Strumentali consegneranno la relazione finale sul proprio operato da sottoporre 
all’approvazione del Collegio del 29 giugno 2018. 
 

Ogni Presidente d’interclasse elaborerà la relazione finale presentare in collegio.  
 
 

 INCONTRI DI CONTINUITA’ 
Giovedì 21 e venerdì 22  giugno dalle ore 8:30 alle ore 12.30, l’interclasse di quinta insieme 
alle  docenti della scuola dell’infanzia  sezioni anni 5 si riuniranno per la consultazione dei 
documenti di valutazione degli alunni in uscita e per la proposta di formazione delle  classi 
prime primaria.  Coordineranno l’incontro le docenti Magagnotti Annalisa e Di Cristo Cira. 
 

 Lunedì 25  giugno  dalle ore 8.30 alle ore 12.30 l’interclasse di quinta si riunirà, invece, con i 
docenti delle classi terze secondaria per la valutazione e la proposta di formazione delle classi 
prime secondaria I grado a.s. 2018-2019. Coordinerà l’incontro la docente GRIMALDI 
ANTONIA 

 
Nei suddetti  incontri sarà redatto un prospetto con elenco alunni e voto corrispondente e consegnati al 
DS.  
Martedì 26 giugno dalle ore 8.30 alle ore 12.30, il DS incontrerà  i diversi gruppi per la formazione 
definitiva delle classi e sezioni . 
 

 INCONTRI DI TEAM  

I docenti, riuniti per interclasse,  predisporranno:   

 Eventuali proposte di aggiornamento e/o revisione dei documenti d’Istituto 

quali PTOF, da consegnare alla ref. Ins. Annalisa Magagnotti.  

In particolare progetto con unica tematica relativo al saluto delle classi 5 

primaria, delle sezioni anni 5 infanzia e delle classi 3 secondaria da far 

confluire in un’unica manifestazione finale. 

 Attività inizio anno scolastico 2018/2019: progetto accoglienza. Referente 

Lanuto Carmela 

 Pianificazioni attività di progettazione curriculare intero anno scolastico 

2018/2019; 

 Attività di continuità/orientamento/valutazione, da consegnare alla  ref. 

Ins.Palumbo Annunziata. 

 Predisposizione prove di valutazione disciplinari (modello INVALSI) 

iniziali,intermedie e  finali ,uniche per tutte le classi della scuola primaria, da 

consegnare alla  ref. Ins. Squitieri Angela 

 Proposte visite guidate a.s. 2018/2019, da consegnare alla  ref. Ins. Caputo 

Anna e  Vito Carmela. 

 

 DOCENTI DI SOSTEGNO: 
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 Tutti i docenti di sostegno, coordinati dalla F.S. Moscariello Gelsomina e dalla referente H POLI 
FORTUNATA, si riuniranno in Via Cavour per: 

 Condivisione problematiche legate all’inclusività degli alunni BES: strategie di intervento e 
strumenti operativi; 

 eventuale elaborazione/aggiornamento modulistica (PEI, PDP, PDF, .…alunni H, bes, dsa, 
stranieri…) da pubblicare sul sito web della scuola nell’apposita sezione; 

 Disseminazione del corso di formazione tenuto presso il De Chirico di Torre Annunziata. In 
particolare aggiornamento PAI secondo il D. lgs 66/2017 e novità aggiornamento e 
ridefinizione PEI; 

 Proposta progetto curriculare d’Inclusione;  
 

Tutte le attività verbalizzate negli appositi modelli predisposti dai docenti impegnati, saranno lette 
nell’ultimo collegio previsto e coordinate dalle FF.SS. 

 
 

 ASSEGNO PER IL NUCLEO FAMILIARE 

Si comunica a tutto il personale che, ai fini della rideterminazione dell’assegno per il nucleo familiare, è 
necessario presentare all’Ufficio di segreteria entro e non oltre il giorno 08 giugno 2018, per il 
successivo inoltro alla competente Ragioneria Territoriale dello Stato, l’istanza redatta su apposito 
modello corredata, analogamente ai decorsi anni scolastici, dai seguenti documenti:  
1. Mod. Cu 2018 relativo ai redditi 2017 o Mod. 730/2018(in visione);  
2. Copia documento riconoscimento richiedente;  
3. Copia documento riconoscimento coniuge;  
4. Copia cedolino stipendio recente.  
Qualora la domanda non dovesse essere presentata all’Ufficio del trattamento economico, la 
corresponsione dell’assegno verrà sospesa dal 1° luglio 2018. Si precisa che i modelli di cui all’oggetto 
sono scaricabili direttamente dal sito NOIPA del Ministero Economia e Finanze.  
 

 FERIE E FESTIVITÀ 

Si invita, infine, tutto il personale con contratto a tempo indeterminato e contratto a tempo determinato 
fino al 31/08/2018 a presentare entro e non oltre il 20 giugno 2018 in segreteria, (utilizzando 
l’apposito modello) formale richiesta di ferie, festività soppresse per il periodo dal 01/07/2018 al 
31/08/2018. Le ferie, 32 gg. + 4 gg. di festività soppresse complessivi (30 gg. + 4 gg. di festività 
soppresse per i docenti neoassunti e nei primi tre anni di ruolo), saranno decurtate dal numero dei 
giorni fruiti nel corso dell’anno scolastico 2017/2018. Nella domanda dovrà essere indicato il proprio 
domicilio estivo e il recapito telefonico.  
 

 BONUS PER LA VALORIZZAZIONE DEL MERITO 

 Si comunica che i criteri di valutazione aggiornati per la valorizzazione del merito dei docenti sono stati 
deliberati dal Comitato di Valutazione . I docenti di ruolo interessati alla procedura devono produrre 
istanza di partecipazione utilizzando il modello scaricabile dal sito web della scuola, area riservata,  
all’indirizzo www.cmprensivoleopardi.gov.it  e/o consegnarlo brevi manu in segreteria all’ass. amm. 
sig.Velardo  Giuseppe  entro e non oltre il giorno Venerdì 29 Giugno 2018.  
 

 COMITATO VALUTAZIONE DOCENTI NEOIMMESSI 

Il comitato per la valutazione dei doceti neoimmessi si riunirà il giorno 28 .alle ore 9:00 nella sala 
Teatro di Via Cavour. Seguirà formale convocazione. 
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 COLLEGIO DEI DOCENTI 

Il Collegio dei docenti si riunirà in data venerdì 28/06/2017 alle ore 10.30 nei locali della scuola sala 
teatro via Cavour. Seguirà formale convocazione. 
 
 
Si ringraziano i Docenti per la diligenza, l’impegno e la collaborazione con cui vorranno operare in queste fasi conclusive 
necessarie ed importanti non solo per formale adempimento, ma per l’indispensabile e doverosa verifica del lavoro svolto 
individualmente e collegialmente, nonché per la sua continuità sostanziale nel percorso scolastico degli alunni. 

Il Dirigente scolastico augura a tutto il personale un sereno lavoro. 

                                                                                                            Il Dirigente Scolastico 
           (dott.ssa Antonella d’Urzo) 

       [documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
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