
All’Ins. Luisa Cinque

Al Personale dell’Istituto

All’ Albo

Agli Atti

Il Dirigente Scolastico,

 Visto l’art.  25 c  5 del  D.  L.vo n.  165 del  30.3.2001 che attribuisce la dirigente

scolastico  la  facoltà  di  avvalersi  di  docenti  da lui  individuati,  ai  quali  possono

essere  delegati  specifici  compiti, nello  svolgimento  delle  proprie  funzioni

organizzative;

 Visto l’art. 1 c. 83 della legge n. 107 del 13 luglio 2015 che attribuisce al dirigente

scolastico la facoltà di individuare nell'ambito dell'organico dell'autonomia fino al

10% di docenti che lo coadiuvano in attività di supporto organizzativo; 

 Visto il Piano triennale dell’offerta formativa dell’Istituto;;

 Considerate le necessità organizzative dell’istituto;

 Valutate le competenze della docente ed acquisita la disponibilità allo svolgimento

dell’incarico da parte della docente Luisa Cinque;

attribuisce a Luisa Cinque ,  nata a Vico Equense il 11/04/1967,  insegnante di scuola

primaria assunta con contratto a tempo indeterminato,  l’incarico di collaboratore di

scuola primaria per l’anno scolastico 2016 / 2017 e ne dispone l’esonero dall’attività di

insegnamento per n. 8 ore settimanali.

L’incarico prevede lo svolgimento delle seguenti funzioni:

 Sostituzione del  D.S.,  con delega alla  firma degli  atti,  in caso di  assenza o di  impedimento
giornaliero e/o orario, per impegni istituzionali, malattia, ferie, permessi;

 Coordinamento dell’orario di  servizio dei  docenti  in base alle  direttive del  D.S.  e dei  criteri
emersi nelle sedi collegiali preposte;

 Sostituzione dei docenti assenti con criteri di efficienza e di equità;
 Rapporti con il personale docente e non docente per tutti i problemi relativi al funzionamento

didattico ed organizzativo;
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 Organizzazione,  diffusione, raccolta e conservazione  di circolari e comunicazioni interne,;  
 Coordinamento  delle  attività  connesse  allo  svolgimento  delle  sedute  dei  consigli  di

interclasse/intersezione/classe con la presenza dei genitori e con la presenza dei soli insegnanti
e degli incontri scuola-famiglia;

 Controllo periodico delle assenze giornaliere e orarie degli alunni ed eventuale comunicazione
alle famiglie;

 Rapporti con gli Enti territoriali, pubblici e privati, e con le altre scuole;
 Controllo del rispetto del Regolamento di Istituto da parte degli alunni: disciplina, ritardi, uscite

anticipate, ecc…
 Contatti con le famiglie;
 Supporto al D.S. nel lavoro ordinario e nei progetti realizzati nell’Istituto

Il  compenso  aggiuntivo  a  carico  del  fondo  di  istituto  sarà  deciso  in  sede  di

contrattazione integrativa di istituto. 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dott.ssa Antonella d’Urzo 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa
 ai sensi dell’art. 3, comma 2, D.L.vo 39/1993)
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