
 

 
 

 
                                                                                                                                   Al personale Docente 

Al personale ATA 
Al DSGA 

Albo e sito WEB 
                                                                                                                          

      
 

OGGETTO : Adempimenti di Avvio Anno Scolastico 2021/2022.  
 

Si comunica alle SSLL gli adempimenti di avvio anno scolastico 2021/2022 come di seguito: 

 

 
SETTEMBRE   2021 

 

INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA 
SETTEMBRE ORARIO Monte 

ore 

MERCOLEDI’ 
01.09.2021 

Incontro docenti Tutor PON Competenze di Base 2  
- Predisposizione elenchi alunni 
- Inserimento in Piattaforma 
- Contatti con Esperti 
- Predisposizione attività 
- Calendario Definitivo 
- Contatto alunni 
- Organizzazione spazi e materiali 

*sarà effettuato il Controllo del Green Pass 

9.00  

MERCOLEDI’ 
01.09.2021 

Presa di servizio docenti neoarrivati 
*Seguirà convocazione con scansione oraria 

 
 

A partire dalle ore 
8:00 

 

INCONTRO DI STAFF 
Sala teatro via Cavour 9.00  

GIOVEDI’ 
02.09.2021 

 
 
 

COLLEGIO  UNITARIO IN MEET 
 

 

Ore 10:30 h 1,50 

VENERDI’  
03/09/2021 

INCONTRO IN PRESENZA docenti Individuati Corsi di 
RECUPERO Progetto “Ricominciamo a Settembre” 

- Organizzazione Gruppi  
- Predisposizione e Consegna al DS: Prove Ingresso alunni 

destinatari; 
- Sviluppo e Consegna Progettazione Attività. 

Presiede il referente nominato in collegio. 
*sarà effettuato il Controllo del Green Pass 
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LUNEDI’ 
6/09/2021 

INCONTRO in presenza COMMISSIONE COVID: 
- Controllo registro accessi; 
- Organizzazione distribuzione DPI; 
- Allestimento aule attesa; 
- Controllo segnaletica, cartellonistica, banchi e documenti 

(autocertificazioni alunni, patto di corresponsabilità, nuova 
procedura quarantena). 

Presiedono i referenti COVID nominati in collegio. 
*sarà effettuato il Controllo del Green Pass 

  

LUNEDI’  
6/09/2021 

INCONTRO in presenza DOCENTI INTERCLASSE PRIME: 
- Confezione kit didattici per accoglienza alunni prime   

MERCOLEDI’ 
08.09.2021 

COLLEGIO  UNITARIO IN MEET 

 Seguirà regolare convocazione 
 Ore 10:00/12:00 h 2,00 

MERCOLEDI’ 
14.09.2021 

COLLEGIO  UNITARIO IN MEET 

 Seguirà regolare convocazione 
 

 

Ore 15:00/17:00 h 2,00 

TOTALE ORE h 5,50 

 
 
 

 
INFANZIA 

 
VENERDI’ 
03/09/2021 
  
 
 

 
INTERSEZIONE 
in meet 
 
 
 
 

Ordine del giorno: 
Avvio anno scolastico: 
-Presentazione del PtOF ai 
docenti neoarrivati 
- Lettura “ Protocollo d’intesa 
per garantire l’ avvio dell’ anno 
scolastico 2021/22, nel rispetto 
delle regole di sicurezza  per il 
contenimento della diffusione 
COVID 19”  
-Pianificazione   attività.  
-Organizzazione Progetto 
accoglienza . 
Coordina e relaziona per 
iscritto la docente 
FEDERICO ROSALBA 

ORE 9:00-12:00 
 

3 h 

 
 
Da lunedì 
06/09/2021 
a Giovedì  
09/09/2021 

 
(esclusi i giorni di 

collegio) 
 
 
 

 
 

 
INTERSEZIONE  
 
 
 

-  Presentazione ai neoarrivati 
piattaforma G-Suite; 
- Disseminazione ai neoarrivati 
del curriculo verticale. 
- Lettura e presa visione 
Protocolli disciplinari di sicurezza 
del RSPP; 
- Lettura nuovo patto di 
corresponsabilità, 
-Individuazione Presidenti 
d’intersezione; 
- Organizzazione scuola infanzia.  
- Controllo vaccinazioni ai fini 
dell’ingresso; 
- Progetto accoglienza; 
Coordina e relaziona per 
iscritto la docente 

 
 
 
 

ORE 9:00-12:00 
 

 
 
 
 

9 h 
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FEDERICO ROSALBA  

Venerdì 
10/09/2021 
e 
Lunedì 
13/09/2021 
 

I docenti presenti per la prima 
volta, divisi su due gruppi, 
effettueranno il controllo del 
Green Pass  
*le docenti Federico R. e Numa A. 

avranno cura di organizzare i gruppi  
 

In Presenza: 
-Organizzazione sezioni ed 
allestimento per  Progetto 
Accoglienza; 
- Ritiro materiale Progetto 
accoglienza. 

ORE 9:00-11:00 
ORE 11:00-13:00 

 
4 h 

Lunedì 
06/09/2021 
e Martedì 
07/09/2021 
 
 
 
 
 
NEI RESTANTI 
GIORNI 
PARTECIPANO 
ALL’ 
INTERSEZIONE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

INCONTRO DI TUTTI I 
DOCENTI  DI  SOSTEGNO 

in MEET  
 
 

  
 

 

-Presentazione nuovi docenti; 
- Presentazione alunni;  
-Riflessione sul nuovo modello 
PEI e sul D.lgs. 96 del 7 agosto 
2019. 
- Patto di corresponsabilità Alunni 
DVa COVID 19; 
-Organizzazione ambienti di 
apprendimento ed orario 
laboratori sostegno secondo 
Normativa COVID; 
-Disseminazione rubriche 
valutative per alunni DVA. 
-Approvazione sussidi per alunni 
H. 
- Lettura protocolli di sicurezza e 
linee guida didattica integrata: 
Presentazione classe VIRTUALE 
INCLUSIONE;  
Il gruppo sarà presieduto dalla 
referente H docente 
Poli Fortunata.  

ORE 9:00-12:00 
 

 

TOTALE ORE SETTEMBRE 
 
 
 

h 16,00 

PRIMARIA e SECONDARIA  

venerdì  
03/09/2021 
        
 
 
 
 

 
 
 

Riunione in MEET   
 

AMBITI DISCIPLINARI 
(scuola primaria) 

 
 
 
 
 
 
 

Riunione in MEET di 
TUTTI I DOCENTI  

 per 
 

DIPARTIMENTI 
(scuola secondaria) 

 
 

Ordine del giorno: 
Avvio anno scolastico: 
 
-  Lettura “ Protocollo d’intesa per 
garantire l’ avvio dell’ anno 
scolastico 2021/22, nel rispetto 
delle regole di sicurezza  sicurezza 
per il contenimento della diffusione 
COVID 19”  
- Lettura e presa visione protocolli e 
disciplinari di sicurezza RSPP. 
-Lettura nuovo patto di 
Corresponsabilità;  
- Progettazione didattica; 
-Linee guida Didattica integrata e 
presentazione ai neoarrivati 
piattaforma G-Suite; 
I risultati degli incontri con le 
presenze saranno relazionati per 
iscritto dai presidenti di 
Interclasse uscenti e dai resp. 
Dipartimenti uscenti 

ORE 9:00-12:00 h 3 

Da lunedì 
06/09/2021 
a Giovedì 

Riunioni in MEET per  
 

AMBITI DISCIPLINARI 

-Lettura del curriculo verticale e 
pianificazione attività. 
-Progettazione prove d’ingresso e 

ORE 9:00-12:00  
 

h 12 
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09/09/2021 
 
 

(scuola primaria) 
 
 
 

Riunione in MEET di 
TUTTI I DOCENTI  

 per 
 

DIPARTIMENTI 
(scuola secondaria) 

 

UDA. 
-Pianificazione Attività. 
- Stesura, organizzazione ed avvio  
Progetto accoglienza regole 
COVID; 
-Individuazione Presidenti 
d’interclasse –coordinatori di classe; 
-Organizzazione scuola 
primaria/secondaria; 
I risultati degli incontri saranno 
relazionati dai presidenti di 
Interclasse e dai resp. 
Dipartimenti. 
*In caso di trasferimento 
relazionano i candidati 
subentranti 
 

 
Lunedì 
06/09/2021 
e Martedì 
07/09/2021 
 
 
 
NEI RESTANTI 
GIORNI 
PARTECIPANO 
ALL’ 
INTERSEZIONE 
 
 
 
 
 

INCONTRO DI TUTTI I 
DOCENTI DI  

SOSTEGNO IN MEET 
 

-Presentazione nuovi docenti; 
- Presentazione alunni;  
-Riflessione sul nuovo modello PEI 
e sul D.lgs. 96 del 7 agosto 2019. 
- Patto di corresponsabilità Alunni 
DVa COVID 19; 
-Organizzazione ambienti di 
apprendimento ed orario laboratori 
sostegno secondo Normativa 
COVID; 
-Disseminazione rubriche valutative 
per alunni DVA. 
-Approvazione sussidi per alunni H. 
- Lettura protocolli di sicurezza e 
linee guida didattica integrata: 
Presentazione classe VIRTUALE 
INCLUSIONE;  
Il gruppo sarà presieduto dalla 
referente H docente 
Poli Fortunata.  

ORE 9:00-12:00  
 

 

Venerdì 
10/09/2021 
e 
Lunedì 
13/09/2021 
 

I docenti presenti per la 
prima volta, divisi su tre 
gruppi, effettueranno il 
controllo del Green Pass  
*I docenti Poli e Menichino avranno 
cura di definire i gruppi 

In presenza: 
- Organizzazione sezioni e 

Progetto Accoglienza 
ORE 8:00-9:30 
ORE 9:30-11:00 
ORE 11:00-12:30 

 

3 h 

TOTALE ORE SETTEMBRE h 15,00 

 
 

Incontro rappresentanti classe genitori 
Martedì 7 settembre 2021 Incontro rappresentanti 

classe genitori classi quinte: 
presentazione classi, patto di 
corresponsabilità e 
regolamento COVID 

Tutte le future docenti classi quinte 9.00-10.00 

Incontro rappresentanti 
classe genitori classi quarte: 
presentazione classi, patto di 
corresponsabilità e 
regolamento COVID 

Tutte le future docenti classi quarte 10:00-11:00 
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Incontro rappresentanti 
classe genitori classi terze 
primaria/secondaria/5anni 
infanzia: presentazione 
classi, patto di 
corresponsabilità e 
regolamento COVID 

Tutte le future docenti classi terze 11:00-12:00 

Giovedì  9 settembre 2021 Incontro rappresentanti 
classe genitori classi 
seconde primaria 
secondaria/4 anni infanzia: 
presentazione classi, patto di 
corresponsabilità e 
regolamento COVID 

Tutte le future docenti classi seconde 10:00-11:00 

SORTEGGIO PER 
ABBINAMENTO CLASSI 
PRIME PRIMARIA e 
SECONDARIA/DOCENTI 
e SEZIONI 
INFANZIA/DOCENTI 
*I docenti Palmieri, Izzo e 

Pentangelo presiederanno le 
operazioni 

Partecipa il Consiglio d’Istituto ed i 
docenti classi/sezioni prime 

11:00-12:00 

 
 
 
 

 
                  

                                                                                              Il Dirigente Scolastico 
           (dott.ssa Antonella d’Urzo) 

       [documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
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