






Al Collaboratore del DS 
Ai coordinatori didattici infanzia, primaria, secondaria 

Alle Funzioni Strumentali 

Alla commissione Ptof 

 Al NIV 

All’Animatore digitale e al team innovazione digitale 

ATTI SITO WEB 



 
OGGETTO: Stesura del Piano triennale offerta formativa 2019/2022 – Organizzazione delle attività 
in rapporto al modello ministeriale 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
VISTO l’art.1 comma 14, legge n.107/2015; 
VISTI il RAV e il PDM a.s. 2018-2019;  
CONSIDERATI i verbali delle prime due riunioni delle componenti in epigrafe; 



Al fine di predisporre la stesura del POFT 2019/2022, 
 

INVITA 
Le SS.LL a procedere alla stesura formale e/o alla rivisitazione delle sezioni del documento in oggetto 
secondo il format ministeriale predisposto in piattaforma SIDI di cui alla Nota MIUR 0017832.16-10-2018, 
ciascuno per le parti di propria competenza. 
La piattaforma PTOF prevede cinque sezioni suddivise in specifiche sottosezioni, attraverso le quali 
vengono proposti i contenuti indicati dalle norme di riferimento per la predisposizione del PTOF. 
Il termine per l’elaborazione del Piano da parte delle FF.SS. e gruppi di lavoro è fissato entro il 14 
dicembre 2018. 
All’armonizzazione delle varie sezioni secondo il format ministeriale, alla supervisione e alla compilazione 
delle varie maschere su SIDI del documento finale saranno preposti: 

- Il Dirigente Scolastico (o i suoi collaboratori) 

- Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi  

- La funzione strumentale area 1 Magagnotti Annalisa.

- I componenti del NIV  

 
Pertanto, potranno accedere all’area SIDI (SIDI-Applicazioni-POFT-Gestione offerta formativa in 
lavorazione) tutte le figure che la scrivente ha provveduto ad autorizzare e a profilare a tale scopo (Caputo, 
Cinque, Grimaldi, Magagnotti, Nasti, Poli, Squitieri). 
Al momento dell’accesso, sarà possibile verificare (ed eventualmente modificare se del caso) alcune 

maschere, specialmente quelle concernenti i dati di contesto, che risultano già compilate, in quanto i dati 

sono stati prelevati dal sistema dal RAV 2018 o dal POFT in essere come pubblicato con aggiornamenti 

nell’a.s. 2018/19.  

Per la modifica delle priorità, che confluiranno direttamente nel RAV 2018/2019, la scrivente si confronterà 

con le componenti in epigrafe al prossimo incontro Ptof.
Di seguito l'indice delle sezioni e le corrispondenti sottosezioni e un prospetto con i compiti specifici da 
svolgere entro il termine del 14 dicembre 2018:  
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SEZIONE 1: LA SCUOLA E IL SUO CONTESTO 

 

Sotto-sezione 2: Analisi del contesto e dei bisogni del 

territorio 

F.S area 1 Magagnotti A. 
 

Sotto-sezione 4: Ricognizione attrezzature e 

infrastrutture materiali - 

Team per l’innovazione digitale 
 

 

 

SEZIONE 2: LE SCELTE STRATEGICHE 

 

Sotto-sezione 4: Piano di miglioramento - NIV e Grimaldi A. 

 

Sotto-sezione 5: Principali elementi di innovazione 
Cinque L. e Grimaldi A. 

 

 

SEZIONE 3: L'OFFERTA FORMATIVA 

 

Sotto-sezione 4: Curricolo di Istituto Commissione PtOf. Allocca R., Nasti D. e Russo A. 

Sotto-sezione 5: Iniziative di ampliamento curricolare F. S Area 5 Di Cristo C., Di Somma A.,  
NIV Magagnotti S., Negri G. 

Sotto-sezione 6: Attività previste in relazione al piano 

nazionale scuola digitale (PNSD) 

F. S Area 4 Viscuso R. e Team digitale 
 

Sotto-sezione 7: Valutazione degli apprendimenti Coordinatore didattico: Menichino T.  
F.S Area 7 Squitieri A. 
 

Sotto-sezione 8: Azioni della scuola per l'inclusione 

scolastica 

F.S Area 3 De Falco G., Poli F., Scarpa A. 
F. S Area 2  Scognamiglio L. (Continuità e Orientamento) 

 

SEZIONE 4: L'ORGANIZZAZIONE 

 

Sotto-sezione 2: Modello organizzativo Coordinatrici didattici :Buo R., Cinque L. e docente 
Palmieri W. 

Sotto-sezione 3: Organizzazione Uffici e modalità di 

rapporto con l'utenza 

Cirillo A. (Assistente Amministrativo) 

Sotto-sezione 4: Reti e Convenzioni attivate Dirigente Scolastico 

Sotto-sezione 5: Piano di formazione del personale 

docente 

F.S are 5 Caputo A. e Vito C. 

Sotto-sezione 6: Piano di formazione del personale ATA Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi. 

 

 
La quinta sezione, “IL MONITORAGGLIO, LA VERIFICA E LA RENDICONTAZIONE”,  
non è ancora attiva, poiché è finalizzata al monitoraggio delle azioni avviate rispetto a quanto 
predisposto nel PTOF del triennio 2019-2022. I dati raccolti e le riflessioni condotte anche 
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attraverso questa sezione forniranno gli elementi utili alla rendicontazione che le scuole 
realizzeranno alla fine del triennio di riferimento. 
 
 
 

TEMPISTICA 

AZIONI SCADENZA 

Prime analisi sui risultati del PdM 2016/2019 
per definire il nuovo PdM 2019/2022 

Entro il 7 gennaio 2019 

Predisposizione Atto di Indirizzo del DS 

Predisposizione PTOF 2019/2022 da parte del 
Collegio dei docenti 

Approvazione del PTOF 2019/2022 da parte 
del Consiglio di Circolo/Istituto 

Pubblicazione del PTOF sul portale SIDI 
scuola in chiaro 

Rendicontazione sociale  Entro dicembre 2019 
 

 
 
Ai fini di una migliore conoscenza del modello ministeriale, si consiglia la frequenza gratuita in modalità 
FAD dei webinar organizzati da Tecnodid editrice in collaborazione con DEA Scuola concernenti per 
l’appunto il nuovo POFT 2019-2022, ai quali la scrivente ha già provveduto ad iscrivere i collaboratori, le 
funzioni strumentali e i componenti NIV e commissione PtOf.  
 
 
Si allegano alla presente:  
- Nota prot. n. 7832 del 16-10-2018  
- Format ministeriale per compilazione POFT  
 

Si confida nella collaborazione di tutte le componenti in indirizzo augurando a tutti un BUON LAVORO 

                                                                                                            Il Dirigente Scolastico 

           (dott.ssa Antonella d’Urzo) 

       [documento informatico firmato digitalmente ai 

sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
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