
 

 
 

 

 

Al team per l’innovazione digitale 

AUTIERI ALESSANDRA 

FORMISANO FRANCESCO PAOLO 

PEPE FRANCESCO 

SCOGNAMIGLIO CARMELA 

                                                                                         VITO CARMELA 

A tutti i docenti di S.Primaria e S.Secondaria 

Ai collaboratori scolastici 

Al personale ATA 

OGGETTO: Pubblicazione dei calendari e delle norme per l’utilizzo dei LABORATORI 

INFORMATICI. 

Si comunica che il laboratorio informatico del plesso Cavour e il laboratorio informatico del plesso 

Murat sono entrambi disponibili per le attività didattiche di tutte le classi di Scuola Primaria e di 

Scuola Secondaria e per tutte le discipline d’insegnamento. Le varie classi utilizzeranno il 

laboratorio ubicato nel medesimo plesso nel quale hanno sede. Ogni docente avrà facoltà di 

adoperare il laboratorio nelle ore che ritiene necessarie. L’istituto non pone un limite alla quantità di 

ore da occupare a settimana, ma si fa appello al buon senso e allo spirito di collaborazione fra i docenti 

per fare in modo che tutti possano esercitare il proprio diritto di usufruire del laboratorio. 

I docenti di Tecnologia hanno un’ora settimanale riservata per ogni classe nella quale insegnano: 

ciò non significa che siano obbligati a condurre la propria classe in laboratorio in quella specifica ora, 

ma che in quell’ora essi hanno diritto di precedenza su ogni altro docente, salvo esigenze particolari 

della scuola (p.es. progetti e iniziative extra-curriculari). I calendari per i docenti di Tecnologia 

sono allegati alla presente circolare. 

Per facilitare la prenotazione delle ore in laboratorio, un apposito prospetto cartaceo sarà 

periodicamente affisso all’ingresso di ogni laboratorio a cura del Team digitale e del personale ATA. 

Si precisa che, qualora un docente desideri usufruire del laboratorio in un’ora riservata solitamente 

riservata a un collega di Tecnologia, avrà facoltà di prenotarsi dopo aver verificato la disponibilità 

del collega a cedere la propria ora laboratoriale. In tal caso il docente non di Tecnologia che prenderà 

il posto di un collega di Tecnologia dovrà comunque prenotare l’utilizzo del laboratorio tramite il 

suddetto prospetto cartaceo. A tal fine, nel prospetto è lasciato spazio disponibile nei riquadri 

riportanti il nome dei docenti di Tecnologia. 

Nel plesso Murat l’orario dei laboratori seguirà la scansione oraria della Scuola Secondaria (es.: 

08:00-09:00).
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Si comunica che i docenti che svolgono attività didattiche extra-curriculari, sia mattutine sia 

pomeridiane, in altre aule dell’istituto, ma che desiderino utilizzare i laboratori in determinati giorni 

e orari, dovranno farne apposita richiesta attraverso una e-mail da inviare ai seguenti indirizzi: 

Per il plesso Murat, docenti di Scuola Primaria: 

carmelascognamiglio@comprensivoleopardi.edu.it 

Per il plesso Murat, docenti di Scuola Secondaria: 

francescopepe@comprensivoleopardi.edu.it 

Per il plesso Cavour, docenti delle classi prime e seconde Primaria: 

alessandraautieri@comprensivoleopardi.edu.it 

Per il plesso Cavour, docenti delle classi terze, quarte e quinte Primaria: 

carmelavito@comprensivoleopardi.edu.it 

Di ogni richiesta di prenotazione si dovrà inviare una copia per conoscenza al seguente indirizzo: 

francescopaolo.formisano.d24@comprensivoleopardi.edu.it 

 

Si ricorda che ogni docente dovrà firmare nell’apposito registro, disponibile in ogni laboratorio, la 

presenza e il periodo di permanenza della propria classe. 

Si raccomanda di vigilare affinché bambini, bambine, alunni e alunne abbiano cura delle attrezzature 

informatiche dei laboratori. Prima di uscire dal laboratorio, ogni utente spegnerà il computer che ha 

appena utilizzato. 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 
 

 

Il docente incaricato di F.S. area 4 e 

Animatore digitale 

Francesco Paolo Formisano 

 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Antonella d’Urzo 
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