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 Al Team per l’innovazione digitale   

A tutti i docenti di S.Primaria e S.Secondaria  

Ai collaboratori scolastici  

Al personale ATA 

 

OGGETTO: Pubblicazione dei calendari e delle norme per l’utilizzo dei LABORATORI 

INFORMATICI dei plessi “Cavour”, “Murat” e “Rovigliano” e del LABORATORIO LINGUISTICO 

del plesso “Rovigliano”. 

 

 

Si comunica che i laboratori informatici del plesso “Cavour”, del plesso “Murat” e del plesso “Rovigliano” e il 

laboratorio linguistico del plesso “Rovigliano” sono disponibili per le attività didattiche di tutte le classi di Scuola 

Primaria e di Scuola Secondaria e per tutte le discipline d’insegnamento. Le varie classi utilizzeranno il laboratorio 

ubicato nel medesimo plesso nel quale hanno sede. Ogni docente avrà facoltà di adoperare il laboratorio nelle ore che 

ritiene necessarie. L’istituto non pone un limite alla quantità di ore a settimana da impiegare nei laboratori, ma si fa 

appello al buon senso e allo spirito di collaborazione fra i docenti per fare in modo che tutti possano esercitare il 

proprio diritto di usufruire di questi ambienti di apprendimento.  

I docenti di Tecnologia (per il laboratorio informatico), di Inglese e di Francese (per il laboratorio linguistico) hanno 

un’ora settimanale riservata per ogni classe nella quale insegnano: ciò non significa che siano obbligati a condurre la 

propria classe in laboratorio in quella specifica ora, ma che in quell’ora essi hanno diritto di precedenza su ogni altro 

docente, salvo esigenze particolari della scuola (p.es. progetti e iniziative extra-curriculari). I calendari per i docenti 

di Tecnologia e di Lingua straniera sono allegati alla presente circolare.  

 

Si precisa che quelle attività del progetto di continuità “Sempre insieme” che, come da calendario pubblicato con 

circolare REGISTRO PROTOCOLLO - 0009679 - 23/10/2024 - IV.5 - U, devono aver luogo nei laboratori informatici 

o linguistici hanno la precedenza sulle attività didattiche ordinarie: quando i laboratori sono utilizzati per il progetto di 

continuità, quindi, non possono ospitare lezioni ordinarie.   

 

Si rende noto, inoltre, che il laboratorio informatico del plesso “Cavour” sarà riservato alle attività del CPIA “Napoli 

provincia 2”, nei giorni e negli orari qui di seguito indicati: 

 

 mercoledì 13 novembre, ore 09:30-13:30 

 mercoledì 20 novembre, ore 09:30-13:30 

 mercoledì 27 novembre, ore 09:30-12:30 

 mercoledì 4 dicembre, ore 09:30-12:30 

 mercoledì 11 dicembre, ore 09:30-11:30 

 

Per facilitare la prenotazione delle ore in laboratorio, un apposito registro cartaceo sarà affisso all’ingresso di ogni 

laboratorio o comunque reso disponibile nelle immediate vicinanze a cura del Team digitale e del personale ATA. 
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Si precisa che, qualora un docente desideri usufruire del laboratorio in un’ora riservata solitamente riservata a un collega 

di Tecnologia o di Lingua straniera, avrà facoltà di prenotarsi dopo aver verificato la disponibilità del collega a cedere 

la propria ora laboratoriale. In tal caso, il docente non di Tecnologia/non di Lingua straniera dovrà comunque prenotare 

l’utilizzo del laboratorio tramite il suddetto registro cartaceo. A tal fine, nel registro è lasciato spazio disponibile nei 

riquadri riportanti il nome dei docenti di Tecnologia.  

Nei plessi Murat e Rovigliano l’orario dei laboratori seguirà la scansione oraria della Scuola Secondaria (es.: 08:00-

09:00). 

 

Si comunica che i docenti che svolgono attività didattiche extra-curriculari, sia mattutine sia pomeridiane, in altre aule 

dell’istituto, ma che desiderino utilizzare i laboratori in determinati giorni e orari, dovranno farne apposita richiesta 

attraverso un’e-mail da inviare al seguente indirizzo: 

 

teamdigitale@comprensivoleopardiparinirovigliano.edu.it  

 

Si ricorda che ogni docente dovrà firmare nell’apposito registro, disponibile in ogni laboratorio, la presenza e il 

periodo di permanenza della propria classe.  

Si raccomanda di vigilare affinché bambini, bambine, alunni e alunne abbiano cura delle attrezzature informatiche dei 

laboratori. Gli utenti che adopereranno i computer alla quinta e alla sesta ora saranno tenuti a spegnerli prima di lasciare 

il laboratorio. 

 

Il laboratorio linguistico del plesso “Cavour” è in fase di riallestimento, ma sarà prossimamente rimesso in funzione.  

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

 

                                                                                                                             

Il Dirigente Scolastico 
     (dott.ssa Antonella d’Urzo) 

       [documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate] 
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